Písanie listov a emailov

Nasledujú frázy a zaužívané slovné spojenia, ktoré využijete pri písaní listov a emailov po anglicky.

Písanie neformálneho listu

Začnite list s oslovením Dear a pokračujte krstným menom osoby, ktorej píšete, napr.:

	Dear Mark,
	Milý Mark,

	Dear Jane,
	Milá Jane,


Môžte napísať nasledujúce:

	Thanks for your …
	Ďakujem za Tvoj …

	letter
	list

	postcard
	pohľadnicu

	present
	dar

	invitation
	pozvanie


	Sorry it's taken me so long to write.
	Prepáč, že mi trvalo tak dlho odpísať.

	I hope you're well.
	Dúfam, že sa máš dobre.

	Good to see you again last week.
	Rád / rada som Ťa znova videl / videla minulý týždeň.

	Look forward to seeing you soon!
	Tesím sa, že Ťa znova uvidím!


Nasleduje niekoľko zaužívaných spôsobov ako ukončiť neformálny list:

	Best wishes,
	So želaním všetkého dobrého,

	Kind regards,
	So srdečným pozdravom,


Ak píšete členovi rodiny, partnerovi alebo blízkemu priateľovi, môžte list ukončiť nasledovne:

	Love,
	S láskou,


Ukončite list podpísaním sa iba prvým menom.
Písanie emailu

Emaily, či už obchodné alebo medzi priateľmi, sú zvyčajne písane neformálnejším štýlom ako listy.

Email by mal mať vždy uvedený Predmet, ktorý v niekoľkých slovách sumarizuje účel emailu.

Zaužívané sú rôzne oslovenia v prípade obchodných emailov a ak poznáte meno príjemcu, je celkom bežné začať krstným menom ako osobné, tak aj obchodné emaily.

Nie je potrebné začať oslovením Dear, aj keď niektorí ľudia to uprednostňujú.

Vo všeobecnosti by mal byť obsah obchodného emailu stručný a k veci.

Ak k emailu pripájate prílohy, uistite sa, že to spomeniete v texte emailu.

Súkromný email môžte ukončiť takým istým spôsobom ako neformálny list.

Zauživané sú rôzne spôsoby ako ukončiť obchodný email, ale vhodné sú frázy ako:

	Regards,
	S pozdravom,

	Kind regards,
	S (milým) pozdravom,

	Best regards,
	S (najlepším) pozdravom,

	With kind regards,
	S (milým) pozdravom,


V obchodných emailoch by ste mali na koniec uviesť vaše celé meno, názov spoločnosti a kontaktné údaje.

.
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Sunday 13* February @
Deaw Sarah,

Thank yow very much for your letter. It was lovely to- hear
from yow and yowr family. I'm glad yow're enjoying your
new job- and that yow like Londow. It's nice that youwr new
colleaguey are so-friendly.

Welre all missing yow here. Tom and Susan had o party
last week and everyone was asking me how yow were. It
was o good party, although we didw't get home till three
nthe morning so-we spent most of Saturday in bed!

I dow't know what the weather’s been in Londow lately but
&'y been really cold here thisy week. I hope it won't sty like
this as Peter and I are planning to-go-to-the seaside at the
end of next week. It wow't be much fun with thiy cold.

Well; no-more news for the moment, I'll write again soon.

o
Kathy

Love
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